INGRID HASSE

Maschinenschreiben auf neuem Wege: Ein Schulversuch zur
Bedienung der Tastatur durch programmierte Unterweisung

Hier wird ein Zwischenbericht gegeben (ber ginen der
am OSZ Blrowirtschaft, Sozalversicherung und Ver-
waltung in Berlin seil Herbst 1984 betreuten Schulver-
suche: die Einfihrung in das Maschinenschreiben nach
dem Lemprogramm | fiellascript'

Dieses Lernprogramm beruht auf Erkenntnissen der
modernen Lernforschung. dem menlalen Training, wig
es schon lange bei vielen Sportarten eingesetzl wird:
Lerninhalte werden aufgenommaen, verarbeitet und ge-
speicherl, Wenn diese drei Phasen vollzogen sind, er-
folgt die Anwendung; es wird also unterschicden zwi-
schen LERMEN und UBEN.

Das LERNEN erfolgt durch programmierie Unterwei-
SUNg:

Durch bewufitgemachte Uberlegungsablaufe wird
die Zuerdnung der Tasten zu den Fingerbargichen von
der Grundstellung aus erarbeitet und durch wiederhol-
tes LESEM und MACHSPRECHEM befestigt, Es findet
alse subvokales und ideomotorisches Training statt,

wue B8

d. h., man spricht mit sich selbst dber die Aufgabe, und
der Bewegungsablauf wird in der Vorstellung mit ge-
schlossenen Augen selbost ausgelGhrt. Dabei wird der
Uberlegungsablauf zu einer Bewegungsvorstellung
verarbeitel und durch innere Mitbewegung gespeichert.

Das Gedachtnis wird durch die im Lernprogramim ge-
satrien Kreuze sowie durch Zuridckenmwickeln dieser
Kreuze zu Buchstaben, Ziffern und Zeichen kontrolliiert,

Beim Durcharbeiten des Lernprogramms im Unter-
richt werden die Regeln der Morm 5008 inibren wichlig-
sten Teilen bereits theoretisch behandelt.
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Themen

Das Lernprogramm ist in & Lernelemente unterteilt;
es kann in der Regel in & Doppelstunden erarbeitel wer-
den. Durch anschlieBendes gezieltes UBEN werden die
gespeicherten l'_'lberlegungsahl.‘-iule in Bewequngsab-
ldufe tastend — ohne Hinzuziehung des Gesichissinnes
- umgesetzt. Dabei kann der Lernende sofort die Ta-
statur der Schreibmaschine, der Gerdle usw, bedienen
und jeden Text schreiben. Die motorische Entwicklung
erfolgt durch forllaufendes Uben.

Da sich die herkémmlichen Lehrbicher tir das Ma-
schinenschreiben als wenig gesignet erwiesen, um den
Ubergang von der programmierten Unterweisung zum
Schreiben nahtlos zu vollziehen, hat ein Kollege am
Oberstulenzentrum ein Lehrbuch entwickelt, das den
Anforderungen in methodisch-didaktischer Hinsichi in
bezug auf den Berufsfeldschwerpunkl Blrowirtschaft
und der neven Norm DIM 5008 vom November 1988 ge-
rechl wird.

Warum ist dieser neue Weg am Oberstufenzentrum
beschritten worden?

B Immer mehr SchilerAuszubildende aus Bildungs-
gangen im OS2, die keinen Unterricht im Maschi-
nenschreiben M. Stundentafel erhalten (Gymnasiale
Oberstufe, Fachoberschule, Verwaltungsfachange-
stelite), sowig viele Ausbilder aus Wirtschaft und
Verwaltung bekundeten Interesse und dringenden
Bedardf am freiwilligen Unterricht an modernen
Echreibmaschinen, um den Anforderungen der Pra-
xis an Gerdten der Biro- und Datentechnik gerecht
werden zu kénnen,

B Aul der anderen Seile sind Lehrer und Fachriume
nicht unbegrenzt verfigbar, und Ober cinen [Enge-

ren Zeitraum als ein halbes Jahr halten Auszubil-
dende freiwillig zu besuchende Kurse arfahrungsge-
mal nichl dureh,

B Mit Hilfe der programmierien Unterweisung wird
eine sensationelle Zeitverkurzung bei der Erarbei-
wng der Grithwege erreicht — ohne dali die Qualitst
des Unterrichts leidet.

P Im Gegentell: Unlust kommt nicht mehr auf, es
bloibt viel mehr Zeit {0r | sinnvolies™ Arbeiten mil
der Schreibmasching: und ein halbes Jahr reichi
aus, um das Tasischreiben zu sichern und bis zur
Briefgestallung zu Kommen.

Dieser newe Weg hat sich in etwa 15 Halbjahreskursen
seit dem Herbst 1984 5o bewdhrt, dal mit Beginn des
Schuljahres 1986/87 der Schulversuch erweitert wurde
auf vier Klassen mit Schillerinnen, die als Auszubil-
dende zur Biragehilfin die Berufsschule im 057 besu-
chen.

Zu den oben aufgefihrien Vorteilen des neuen We-
ges im Maschinenschreiben kommt bei diesen Auszu-
bildenden, die vor der IHK ihre Ausbildungsabschiuf-
prisfung in Kurzschrift und Maschinenschreiben abzule-
gen haben, noch hinzu, dai die Gefahr ein {ir allemal
gebannl ist, daB durch zu frilhen Einsatz an Schreibma-
schinenpldtzen im Betrieb das in der Berufsschule ver-
langte Tastschreiben nicht angewendet werdan kann
und das Maschinenschreiben dadurch nie | richtig" er-
lernt wird,

Der gegenwartige Ausbildungsstand in diesen vier
Birogehillinnenklassen gibt zu berechtigten Hoffnun-
gen fir das Gelingen des Schulversuchs Anlab.




